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Bevezetd
Szeretettel kiszontok mindenkit a 2017/18-as nevelési évben!

Az idei nevelési év valtozast hozott az évoda vezetésében. Mint belsé palyazé nyertem el a

vezetSi poziciét. Ez nagy erény évodank szAméra, hiszen ismerem az értékeinket, melyekre

alapozva folytathatom az el6z6 vezetd munkéjat

Ez az Uj tanév is szdmos Gj feladatot hoz szamunkra, jogszabalyi elvirdsoknak valé
megfelelést, szervezeti kultirank tovabbi épitését, fejlesztését. Az el6zd nevelési év, év végi
értékelésére alapozva hatirozzuk meg idei céljainkat, feladatainkat. Munkank soran mindig az
vezére! benniinket, hogy a rank bizott gyermekeknek nyugodt, harmonikus, szeretetteljes
komyezetet biztositsunk, melyben, biztonsdgban, ,jo” érzik magukat, s igy képességeik,
személyiségiik a legoptimalisabban fejlédhet.

Fontosnak tartjuk a csalddokkal valé j6 kapcsolat kialakitdsat, fenntartdst. Eredményes
munkankhoz szitkségiink van a szill6k tamogataséra és egylittmikddésére.

Fenntartonk iddig is elismerte és segitette intézménylink miikodését, bizalmuknak igyeksziink

tovabbra is maximalisan megfelelni.

Pedagogiai programunk szinvonalas megvalositaséhoz, Ovodank sajatos arculatanak
megrzéséhez, a munkatervben megjelend feladatok megoldiséhoz minden dolgozonk €s

partneriink odaad6 munkéjara sziikség van.

Bizom benne, hogy kozos dsszefogassal 6vodank jo himevét ebben a tanévben is megoérizziik,
tovabbvissziik.

...... &EL_QVEE? ouc &

Gelsiné Zsurka Zsuzsa
Ovodavezetd
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1. Azi intézmény adatai

Az intézmény hivatalos elnevezése:

Felsépakonyi Mesevar Napkoziotthonos Ovoda

Az intézmény pontos cime, telefonsziama:
2363, Felsépakony, Zrinyi Miklés utca 36
Telefon: 0629317223
pakonyiovi@gmail.com

Az intézmény fenntartéja, cime, telefonszama:
Felspakony Nagykézség Onkormanyzata
2363, FelsGpakony, Pet6fi Sandor uica 9
Telefon: 0629317131

Az intézmény alapité okiratinak torzsknyvi azonositdé szima, kelte:

Engedélyezé szerv neve:
Felsépakony Nagykozség Onkormanyzata

Képvisel testiilete

Az intézmény vezetdje, a munkaterv benyijtoja:

Gelsiné Zsurka Zsuzsa
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1.2 Torvényi hittér

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
A 2011.évi CXC. térvény végrehajtasi rendeletei:
20/2012(VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikddesérsl ¢és a

kéznevelési intézmények névhasznalatarol.

229/2012.(VIIL.28) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi. CXC. Torvény

egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

363/2012.(XI1.17) Korm. Rendelet 1. szdmu melléklet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol.

32/2012. (X.8) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének

iranyelve és a Sajatos nevelési igényt tanulok iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasardl.
2003.évi CXXV. tSrvény az egyenld bandsmadrol és az esélyegyenlOség eldmozditasarol.
1997.évi XXXL. térvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol.

Kiegészités az 35/2014 (IV.30) EMML. rendelet

235/2016. (VIL29) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarél sz6lé 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési intézményekben
tdrténd végrehajtasard! széld 326/2013 (VIII:30) Korm. rendelet modositasardl

Oktatasi Hivatal: Onértékelési kézikonyv 6vodak szdméra

Orszagos tanfeliigyelet: Kézikdnyv 6vodik szamara

Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez. Harmadik javitott valtozat.
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Kiegészitd utmutaté az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutat6 a pedagégusok mindsitési
rendszeréhez felhasznaléi dokumenticié értelmezéséhez. Ovodai nevelés o6tddik javitott

kiadas.

14/2017. (V1.14) EMMI rendelet a 2017/2018. tanév rendjérd!
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2. Mikiadési Terv

2.1 Az év nevelési rendje:

A nevelési év 2017 szeptember 1-jén, pénteken kezdddik, és 2018. jinius 15-én, pénteken ér
véget. Az egynapos rahangolédas utdn szeptember 4-én, hétfon indul vald) dban a nevelési év,

és az elso félév 2018 janudr 26-4Aig tart.

Oszi sziinet: 2017 oktéber 30-t61 2017. november 3-ig tart, A sziinet elotti utolsé tanitsi nap
2017.oktéber 27.,péntek a sziinet uténi elsd tanitési nap pedig 2017.november 6., hétfd.

A téli sziinet: 2017.december 27-t3] janudr 2-ig tart. A sziinet elétti utolsé tanitasi nap
2017.december 22., péntek, a sziinet utini elsd tanitdsi nap 201 8.januér 3., szerda.

A tavaszi sziinet: 2018.mércius 29-t61 aprilis 3-ig tart. A sziinet elétti utolsé tanitdsi nap

2018.mércius 28.,szerda, a szlinet utani elsd tanitasi nap 2018.4prilis 4.,szerda.

Az elmilt évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama
lecsdkken, igy ezeken a napokon - eldzetes sziil6i igényfelmérés alapjan és a fenntarto

jévahagyasaval - az intézmény Gsszevont csoportokban {izemel, vagy zdrva tart.

A nydri id6északban (jilius, augusztus hénapban) szintén dsszevont csoportban iizemel az
intézmény. Ez alél kivétel a nyy4ri zaras hérom hete, amikor az évodank zérva van.

A téli sziinet idejében a két tinnep kozott az dvoda szintén zérva lesz.

A 2017/2018-as nevelési év linnepei:

* 2017.-Oktéber 23.:0ktdber 23, hétfd (3 napos):
Mindenszentek: november 1., szerda:

Karicsony: december 25-26.,hétfo-kedd

10
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* 2018.-Ujév elsé napja: januar 1., hétfs (3 napos) .
Marcius 15., csiitértk (4 napos) .

Nagypéntek: marcius 30., péntek.

Husvét: aprilis 1-2., vasarnap-hétfé (4 napos).
Majus 1., kedd (4 napos).

Piinkdsd: majus 20-21., vasérmap-hétfd (3 napos)
augusztus 20., hétfé (3 napos)

A 2018. évi munkasziineti napok kériili munkarend, munkanap athelyezés az alabbiak szerint
alakul:

*2018.marcius 10., szombat: ledolgozés, athelyezett munkanap-mércius 16., péntek
pihendnap.

*2018.4prilis 21., szombat:ledolgozas, ithelyezett munkanap-aprilis 30., hétfd pihendnap.

2.2 Nevelétestiileti értekezletek, nevelés nélkiili munkanapok

A neveldtestiilet az altala meghatarozott pedagdgiai céira 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhat,

A nevel6testiileti tandcskozdasokon (nevelés nélkiili munkanap, nevelotestiileti értekezlet) a
nevel6testiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segité munkatdrsak (pedagégiai

asszisztens, dajka, kertész) részvétele az alkalomszerli szervezés fliggvényében kotelezo.

Nevelés nélkiili munkanapok iddpontjai és felhasznéalasuk:

Ssz. | A nevelés nélkiili | Téma Idépont | Felelds

munkanap felhasznilasa

1. Oktdber 06, Tokfesztival 2017. Ovodavezetd
10. 06.
2. Januar 26. 1.Félév zard értekezlet, a | 2018. ovodavezetd

nevelési év elsd felének | 01.26.

értékelése.

2. A masodik félév teenddi,

programjai.

i1
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3. POK eloadasa:

~Konfliktuskezelés a
dramapedagogia
eszkozeivel.”
3. | junius Szervezet fejlesztés, SzE.T
csapatépitd kirandulas. B.V.A
4. | Jinius Zaro értekezlet 2017.06 | Ovodavezets
5. | Tanévnyité alkalmazotti | A nevelési év feladatainak | 2018.08. | 6vodavezetd
és nevelotestileti | megbeszélése
értekezlet Torvényi valtozasok
Eves munkaterv

ismertetése, elfogadisa. A
nevelési év feladatainak
megbeszélése.
felelostk kijelolése,
megvalasztisa

A nevelés nélkiili munkanapokré!l a sziiléket az elso sziildi értekezleten, honlapunkon, az

aktualis ebédbefizetéskor, valamint hirdetmény formajaban tajékoztatjuk.

2.3. A pedagogiai munka feltéteirendszere:

2.3.1 Az Alapité Okirat szerinti feladatelatas

Ssz. [Teriilet Adat

1. |A hatalyos Alapité Okirat kelte, szama

Fenntarté neve, cime Felsépakony Nagykdzség Onkormanyzata
2363 FelsGpakony, Petfi utca 9.

12
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Az intézmény hatilyos Alapité Okirat[Felsdpakonyi Mesevér Napkoziotthonos Ovoda

szerinti neve

Az intézmény cime 2363 Felsopakony, Zrinyi Miklos utca 36

Az intézménybe felveheté maximadlis (160 f6.
gyermeklétszam
(fenntartéi hatdrozat, mukdédési engedély

SZAma)

Az intézmény napi nyitvatartdsi ideje a6.00-18.00
2017/2018-as nevelési évben

Alapit6 Okirat szerinti ellitand6 feladatai  (Ovodai nevelés

Sajatos  nevelési  igényli  gyermekek beszédfogyatékos

nevelése

Ovodai csoportok szama dsszesen 6
Ovodai vegyes csoportok szama 6
Ovodés gyerekek dsszlétszdma 135
SNI 1
Etkez6 gyerekek létszama 133

Veszélyeztetett gyerekek létszama

Hatranyos helyzetii gyerekek létszima 2

Nem magyar allampolgarsagu gyerekek 0

Ebbol HHH 0

13
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2.3.2 Humanerdéforras (személyi feltételrendszer)

ot

1. |Az intézmény vezetdje, képviselgje

Gelsiné Zsurka Zsuzsa

2. Az intézmény telefonszama

06 29317 229

3.  [E-mail elérhetosége

mesevarovi@freemail.hu

4.  [Ovodapedagdégusok szima

12 ebbdl 1 6 tartdsan tdvol

2017.09.01-tol

5. [Nevelomunkéat kozvetleniil segitdk szama(©

5.1 [Dajkak szama 6
5.2 [Ovodatitkar szdma 1
6. [Egyéb technikai munkak&rt bet6lték szama 2,5
7. [ntézményvezetd helyettes Farkas Anita
2.3.3 Foglalkoztatottak létszaima
Tartésan tavol Ovodai csoportban
levo foglalkoztatott felséfoku
végzettségli Ovodapedagogusok
létszama
ov.ped. pedagogus edagogiai No Férfi Technikai
unkéat
Ozvetlenti
segitdk
1 12 9 12 0 2.5

14
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2.3.4 Ovodai csoportok adatai

Csoport neve létszam Eletkor szerinti Pedagdgusok neve Dajkik neve
elosztas
Neszepisze csoport 23 Vegyes Banki Erzsébet,  |Csehi Edit
Farkas Anita
Katica csoport 25 vVegyes GyOriné Dané Nagyné Racz
Brigitta, Monika
Szaloki Eva Tiinde
Hétszinvirag 22 vegyes Széllné Feldmann [Lakatosné Kiss
csoport Gabriella, Edina
Szenténé  Szalai
Ibolya
Nefelejcs csoport 23 vegyes Bukodiné  V4g6|Gondor Eva
Anna,
Mariann.
Napraforgo 24 vegyes Dobosné Galné Nagy Judit
csoport Kerepeczki Maria,
Potyondi Istvanné
Cica csoport 19 vegyes Csete Melinda, Bernathné  Kokai
Toth Gabriella Rita

15
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2.3.5 munkaidd beosztis, munkarend

Ovodapedagégusok

Lcs Szaloki Eva Tiinde|Munkakozi sziinet |Gy6riné Dan6 |Munkakizi sziinet
(28) Brigitta (32)

hétfd 7,30-12,30 5 10,00-16,00 6

kedd 7,30-12,30 5 10,00-16,00 6

szerda  |7,30-12,30 5 10,40-18,00 7 113,30-13,50

csiitortok 17,30-14,20 6,5 |12,45-13,05 9,40-17,00 7 [13,30-13,50

péntek  |6,00-12,50 6,5 (11,10-11,30 _,_,8-:,8 6

IL. cs. Szaloki Eva Tiinde|Munkakozi sziinet |Gy®riné Dand |Munkakozi sziinet
(28) Brigitta (32)

hétfs 11,00-16,00 5 7,30-13,30 6

kedd 10,40-18,00 7 113,30-13,50 730-16,20 8,5 |12,45-13,05

szerda 11,00-16,00 5 7.30-13,00 5.5

csiitortok |12,00-16,00 4 7,30-14,20 6,5 113,30-13,50

péntek  [10,40-18,00 7 113,30-13,50 7,30-13,00 55

Lcs Banki Erzsébet (32) |Munkakézi sziinet  |[Farkas Anita (24) |Munkakozi sziinet

hétfs 10,10-18,00 7,5 13,10-13,30 730-11,30 4,5

kedd 7,30-13,30 6 11,10-18,00 6,5 [13,10-13,30

szerda  |7,30-13,30 6 11,30-16,00 4,5
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csutortok ;7,30-14,20 6,5 |13,10-13,30 12,00-16,00 4
péntek  [7,30-13,30 6 11,30-16,00 4,5
Il.cs Banki Erzsébet (32) |Munkakozi sziinet |Farkas Anita (24) |Munkakdzi sziinet
hétfd 11,10-18,00 6,5 |13,10-13,30 7,30-12,00 4,5
kedd 10,00-16,00 6 7.30-12,00 4,5
szerda 10,00-17,00 7 |13,10-13,30 7,30-12,00 4,5
csiitortok |7,30-14,20 6,5 |13,10-13,30 12,30-17,00 4,5
péntek  |9,40-16,00 6 6,00-12,00 6
Lcs Dobosné Kerepeczki |Munkakozi sziinet  [Potyondi Istvanné|Munkakdzi sziinet
Maria (30) (28)
hétfo 6,00-12,50 6,5 |11,10-11,30 11,30-17,00
55
kedd 7,30-15,50  813,10-13,30 6,00-12,00 6
szerda 7,30-12,00 4.5 11,30-17,00
55

csiitortok |7,30-14,20 6,513,10-13,30 12,30-17,00 4,5
péntek  17,30-12,00 4.5 11,10-18,00 6,5 13,10-13,30
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Il.cs Dobosné Kerepeczki|Munkakozi sziinet |Potyondi Istvanné Munkakdzi sziinet
Maria (30) (28)

hétfd 6,00-12,00 6 11,30-17,00 5.5

kedd 7,30-15,50 8 |13,10-13,30 6,00-12,00 6

szerda 12,00-18,00 6 7,30-12,30 5

csiitdrték | 12,00-17,00 5 7,30-14,20 6,5113,10-13,30

péntek  112,00-17,00 5 7,30-12,30 5

L, 1L cs |Téth Gabriella(32) |Munkakézi szinet |Széllné Feldmann Munkakozi sziinet

Gabriella (26)

hétfo 7,30-13,30 6

kedd 7,30-13,30 6 13,00-17,00 4

szerda |7,30-13,30 6

csiitortsk |6,00-14,20 8(13,10-13,30

péntek |7,30-13,30 6

I,II.cs |Bukodiné Vagé Anna|Munkakozi sziinet
(30)

hétf6 7,30-13,00 5,5

kedd 7,30-13,00 5.5

szerda |6,00-12,50 6,511,10-11,30

cstitortdk | 8,40-16,00 7 (13,10-13,30

péntek  |7,30-13,00 5,5
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LILcs Széllné Munkakézi. | Szenténé Szalai| Munkakozi. | Gelsiné Munkak&zi
Feldman SZ. Ibolya (32) SZ Zsurka SZ.
Gabriella (26) Zsuzsa (10)

hétfd 7,30-13,00 9,40-17,00 13,10- 10,00-11,30 |Ov.  vez
5,5 7 13,30 1,5 kotelezd

kedd 13,00-17,00 |cica 9,40-17,00 13,10- 730-1330 |oTia
4 7 13,30 6

szerda 7,30-12,30 11,00-17,00 16,30-17,30
5 6 1

csiitértok |7,30-14,20 13,10- 12,00-18,00 10,00-11,30
6,5 13,30 6 1,5

péntek 7,30-12,30 11,00-17,00
5 6

Ped. asszisztens Daniné Pal Marianna (40) Munkakozi sziinet

Hétf6 8,00-16,20 8 (14,00-14,20

kedd 8,00-16,20 8 [14,00-14,20

szerda 8,00-16,20 8 [14,00-14,20

csiitértok 7,30-15,50 14,00-14,20

péntek 8.,00-16,20 14,00-14,20

Ped. asszisztens Csete Melinda (40) Munkakozi sziinet

hétfs 9,00-17,20 14,00-14,20

kedd 7,30-15,50 14,00-14,20

szerda 8.00-16,20 14,00-14,20

csiitortok 8.,00-16,20 14,00-14,20

péntek 8.00-16,20 14,00-14,20
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Dajkak heti valtasban forgd miiszak rendszerben

Csoport neve Név LA™ hét L, B> hét

Nefelejcs Gondor Eva 6.00-14.00 10.00-18.00

Hétszinvirag Lakatosné Kiss Edina  {10.00-18.00 6.00-14.00

Neszepisze Csehi Edit 6.00-14.00 10.00-18.00

Katica Nagyné Racz Ménika  (10.00-18.00 6.00-14.00

Napraforgd Galné Nagy Judit 6.00-14.00 10.00-18.00

Cica Bernathné Kokai Rita  {10.00-18.00 6.00-14.00

Konyhai dolgozdk:7-15:20-------10-14:00

8-16:20

Ovedatitkar:8.00-16.20

2.3.6 Technikai dolgozék feleldsi rendszer:

Feladat Felel6s Elvaras

A technikai dolgozék egyéni|Ovodavezetd A munkarendek, helyettesitések

munkarendi beosztasuk nyilvanossa tétele.

kihelyezése @ a  munkatarsi

hirdet6tablara.

Tornaterem rendjéért, Minden csoportos dadus Folyamatos portalanitas,

tisztasagaért felelds eszkozok tisztitasa, ablakvédd
halo kifeszitése, padok mogotti
portalanitas, pokhalok
leszedése.

Csoportszobak Minden csoportos dadus Szerdankénti
portalanitas,ablakparkany
letorlése.
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napi porszivozas, felmosés. Heti

teritbcsere az Gvondi asztalon is.

Pokhalétalanitas.
Sészoba Lakatosné Kiss Edina,
Gondor Eva
Feln6tt  6ltéz6k  rendjéért, [Dadusok, Ovodavezetd.
ellendrzéséért felelds
Vezetdi iroda Bernathné Kokai Rita Folyamatos portalanitds, székek
Galné Nagy Judit megigazitasa, felmosés,
esetenként porszivozas,
pokhalok leszedése, szemetes
iritése.
VezetOhelyettesi iroda Bernathné Kokai Rita Folyamatos portalanitas, székek
Gainé Nagy Judit megigazitasa, felmosas,
esetenként porszivozas,

pokhalok leszedése, szemetes

tliritése,

Fejlesztd szoba, neveldi szoba

Bernathné Kokai Rita
Galné Nagy Judit

Folyamatos portalanitas, székek
megigazitasa, felmosas,
esetenként porszivozas,

pokhalok leszedése, szemetes

iiritése.
Aula-bejarat Gondor Eva, Bejarati ajto tisztan tartasa.
Lakatosné Kiss Edina Folyamatos felseprés, felmosas,
szerdanként portorlés,
Aula: Csehi Edit radiatorvéddk tisztan ftartdsa,
Nagyné Racz Monika pokhald talanitis. Esetenként
szényeg kiporszivozasa.
Akvérium Galné Nagy Judit Halak etetése
Novények karbantartasa, [Csoportos dajkak Novények gondozésa, locsolas,
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ellendrzése, jelzésé

ért felelGs

atiiltetés sziikség szerint.

Terasz rendjéért, ellenérzéséért, |(Gondor Eva Teraszok takaritdsa. Takaritis
jelzéséert felelos. Lakatosné. Kiss Edina nehézségenek jelzése
Nagyné Racz Monika
Csehi Edit
Tisztitoszer felelos Szilagyi Bernadett Tisztitoszer potidsanak jelzése.
Foldszinti We Csehi Edit
Nagyné Racz Ménika
Emeleti Wc Bernathné Kokai Rita
Gélné Nagy Judit.
Etkezd Téth Istvanné
Horvéth Gergelyné
Konyha Toth Istvanné
Horvath Gergelyné

2.3.7 Pedagogusok végzettsége, életpilya modell szerinti besorolds

Vezetdi Szakvizsga- |Gyakornokok [Ped.I-be soroltPed.il-be Mesterpedagogus
szakvizsgaval val Iétszama pedagégusok sorolt pedagdgusok
rendelkez6 rendelkezOk létszama pedagogusok [étszdma
dvodapedagogusok [létszama létszama

létszama

2 4 1 8 4 o
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2.3.8 Minosito vizsga

Erintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga idépontja

Széllné Feldmann Gabriella Gelsiné Zsurka Zsuzsa 2017.oktdber19

Kiemelés a Gyakornoki Szabdlyzat tartalmaibol

A segité mentor feladata:

Feladatait a k6tott munkaiddnek neveléssel-oktatdssal le nem kotott részében 1atja el

Segiti a gyakornokot a koznevelési intézményi szervezetbe torténé beilleszkedésben €s a
pedagogiai- modszertani feladatok gyakorlati megvaldsitdsiban

Legalabb félévente irasban értékeli a gyakornok tevékenységét, és az értékelést atadja az
intézményvezetének és a gyakornoknak

Timogatja a gyakornokot az 4ltala ellitott pedagdégus-munkakorrel —kapesolatos
tevékenységében:

Segiti az 6voda pedagdgiai programjaban a munkakori feladataira vonatkozd eléirasok
értelmezésében és szakszerti alkalmazasaban

Segiti a foglalkozasok felépitésének, az alkalmazott pedagogiai modszereknek, foglalkozdsi
eszkOzoknek a célszerli megvalasztisiban

Segiti a foglalkozasok elokészitésével, megtervezésével és eredményes megtartasaval
kapcsolatos irasbeli teenddk ellatisiban,

Segiti a mindsit6 vizsgara vald felkésziilésében

Szilkség szerint, de negyedévenként legalabb egy, legfeljebb négy alkalommal latogatja a
gyakornok foglalkozisat, és ezt kovetben megbeszélést tart, tovibbd, amennyiben a

r o

gyakornok igényli, hetente konzulticids lehetdséget biztosit szamara

A gyakornok kitelezettsége, hogy:

A ko6tdtt munkaidének neveléssel-oktatdssal le nem kotott részében felkésziiljon a mindsitd
vizsgara
23
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A legteljesebb mértékben egyiittmiikodjon a mentorral

A szakmai kovetelmények teljesitéséhez sziikséges ismereteket megszerezze

Gyakornoki feladatainak teljesitésével kapcsolatban felmeriilé akadalyoztatésarol mentorat,
az ovodavezetdt azonnal értesitse

Részt vegyen a neveldtestiilet munkajaba

A munkakoréhez kapesolodo feladatokat elvégezze

3. Nevelétestiileti ¢s Pedagdégiai feladatok:

3.1. A Pedagdgiai Program céljainak megvalésulisa érdekében tervezett tevékenység,
éves f6 feladataink

Elsddleges cél:

A hatalyos térvények, rendeletek betartdsdval az dvoda térvényes mikodésének biztositasa, a
biztonsagos dvoda megteremtése, a gyermeki-, sziildi-, alkalmazotti jogok érvényesitése.

A gyermekek mindenekfelett 4ll6 érdekeinek tiszteletben tartisival a nyugodt és
kiegyensulyozott 1égkdr biztositasa.

Az 6voda j6 himevének megdrzése, melyhez nélkiildzhetetlen segitséget nytjt a szakmailag
felkésziilt nevelbtestiilet és a lelkiismeretesen dolgozé, pedagogiai munkét segitd kollektiva.
A Pedagégiai Program megvalGsitdsa érdekében magas szintli mindségi munkavégzés.

A partnerkdzpontisag és egytittmikddés.

A gyakornok pedagdgusok mentoraldsa a gyakornoki szabalyzatban megfogalmazott elvek

alapjén.

Tovabbi célok:

A szervezet szakmai szinvonalanak tovabbi er6sitése.

A munka aranyos elosztasa és mikodtetése.

Az dnértékelési kézikdnyvben megfogalmazottak alapjan: a tanulds és tanitas, a valtozasok,

onmagam, masok és az intézmény stratégiai vezetése s operativ irdnyitasa.
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A Pedagégiai Programban megfogalmazott célok eléréséhez vald folyamatos kozelités, a
nevelési feladatok, mint 6vo-védd, szocidlis, személyiségfejleszté feladatok mindségileg
biztositott és fejlesztett feladatainak elvégzése.

Az intézményi onértékelés, a tanfeliigyeleti ellendrzés, illetve a pedagbgus mindsites
jogszabalyoknak és a belsd szabilyzéknak megfelelé miikodtetése. Ezeken a tertileteken
sziikséges vezet6i funkciok alkalmazasa.

A folyamatos szakmai 6nképzés, a hatékony, korrekt vezetdi munka.

Az intézmény miikddése érdekében a rendelkezésre allo forrasok folyamatos szambavétele,
illetve fejlesztése, a palydzati lehetdségek szélesebb korii feltérképezése, kiaknazasa a

forrasbdvites erdekében.

3.2. A 2017/2018-as nevelési év kiemelt pedagogiai feladatai/programjai

- Kiemelt rendezvényiink a XII. TOKFESZTIVAL. E nagyszabasi 6vodai rendezvényt
egy év kihagyas utan, immér 12. alkalommal fogjuk megrendezni. Magas szintil
egyiittmiikddést igényel az alkalmazotti k6z0sség részérél. Az a sok rengeteg energia,
amit belefektetiink, reméljiik, hogy meghozza gylimélcsét.

A feladatok leosztasira a késSbbiekben kerdil sor.

A 15k koré épiilé programok segitségével megismerkedhetnek az 6vodds gyerekek ¢€s
csaladjuk a hagyoményokkal, megesodalhatjdk a tokbol és més 6szi terményekbol
késziilt figurakat és megkostolhatjdk a beldlik készilt ételeket-italokat. Tokéletes

szorakozdas egész nap4

Varhato program:
De 10.00 6rat6l-15.00 Sraig

Kildnbsz6 kézmives foglalkozasok
Tékbabuk és toklampasok barkacsolasa
Kormécskézés, szévés, fonas
Falovacska, baba készités
Fonalpillang6 készitése

Arcfestés, fényképezés
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Hajfonat készitése

Varras technikaval zoldségek készitése

Du 15.00 6ratd!

Eredményhirdetések, t6ktombola hiizis
Apacuka zenekar fellépése

Galagonya babszinhaz eldadasa
Tanchaz

Toklampas felvonulas

Az érdekidddket egész nap varjak:

Kiallitasok

A gyerekek kis traktoron utazhatnak
Tokbol késziilt ételek-italok fogyasztasa
Népi jatszotér

Taskaerdd kiéllitas

Menetlevélbe gytijtheti a jelzéseket
Toklabirintus kiprébalasa

Tjjaszat

- Teljesitményértékelési rendszer mitkddtetése.

A pedagogusok2017.09.01-én esedékes (aktualis) illetményemelése eltér az el6z6
¢vekhez képest.

Ugyanis az intézményvezetén milik, hogy ezt az Gsszeget mindenkinek 100%-ban,
vagy teljesitményalapon differenciltan juttatja a pedagogusoknak.

2017.09.1 és augusztus 31 kozott az illetményalap a teljes munkaiddére meghatarozott
vetitési alap (a Kv. tv. 61§ alapjan 2017-ben 101.500 Ft) havi dsszegének

a, 120,0 szdzaléka kozépfoku végzettség esetén, 121 800 Ft

b, 180,0 szazaléka alapfokozat esetén, 182 700Ft
¢, 200,0 szizaléka mesterfokozat esetén 203 000 Ft
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a koznevelési kerekasztalnal folyé targyaldsok 2017.. szeptember 1-jétdl a jogszabaly
lehetéséget ad a pedagégusok differencidlt béremelésére a koznevelési térvény 2017.
szeptember 1-jén hatalyba 1ép6é 65.§ (1), (1.a)}és (2) bekezdéseiben foglalt alabbi
rendelkezések alapjan.

- A csaladokkal valé min&ségi kapcsolattartds és a csaladok szerepének megerdsitése
érdekében 2 alkalommal megrendezésre kerilld ismeretterjeszté el6adassorozatot
tervezziink intézményiinkben. Pszicholégusok, trénerek tartandk az eldadast, melynek
témai az érzelmi intelligencia, csalad szerepe a nevelésben, anya-apa szerep a

csaladban.

- A ,7Z6ld 6voda” cim feltételrendszerének tervszerii alakitdsa. (magas agyasok
kialakitasa, gyogyndvényes-filszerndvényes kert kialakitasa, mezitlabas park
létrehozésa, szeder iiltetés.)

- Onériékelés befejezése. Intézményi tanfeliigyeletre valo felkésziilés ¢s annak
lebonyolitasa.

- A pedagdgusok eldmeneteli rendszerének alapjat képezd minbésitési rendszer

lebonyolitasara valo felkésziilés.

1

Tarsintézményekkel valo kapesolattartds megujitasa.

Kiemelt teriilet a nevelési évben a kiilsé vilag tevékeny megismerése részeként a Matematika.

(foglalkozés latogatas alkalmaval matematika foglalkozist néziink tSbbek kozdtt).
Feln6tt dramamiihely mikddteteése

"

Az 6voda neveldtestiilete a tagjai. Ovodai tinnepekre késziiliink kiilonbozé mesejatékokkal.

Mellékletként csatolva az éves munkatervek.
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3.3 A pedagbgus mindsitések lebonyolitasibél adodo feladatok

Az eljardsrend lépései a Megvalosuld tevékenységek Dokumentumok/eredmények

mindsité vizsga esetén Intézményvezetd Erintett pedagégus Minésitébizottsdg

A 2 év gyakomoki 1d0]A jogviszony | Jelentkezési lapon a|Az OH az 4ltala | A mindsitdvizsga dokumentumai a
[étesitésekor a gyakornoki | mindsités évét megelozd miikodtetett bizottsag rendelkezésére allnak. A

lejértanak honapjéban, vagy ha
a gyakornoki id6 a tanitasi évet
koveté nyari sziinet alatt jar le,
a tanitasi év méjus onapjaban.

Az e-portfolio elkészitésére,
mindsitésre vald felkésziilésre
a gyakornoki id6 alatt a mentor
kozremikodésével keril sor.
Az ora-/foglalkozaslatogatason
és az azt kovetd megbeszélésen
a mentor részt vehet. Ha a
kijelolt

mindsitd vizsga

idépontja a mindsitési €v

szeptember  1-jét  kdvetd

id6szakra esik, a pedagbgus a

ido leteltét, a gyakornoki
vizsga leteltének
idopontjat a gyakornok
kinevezésében,
munkaszerzédésében
rogziti. Rogziti a mindsité

vizsga esedékességét az

OH 4altal mukodtetett
informatikai tdmogato
rendszerben. A
modositasokat a
rendeletben

meghatarozott moédon

elvégzi. Aprilis 15-€ig

év  madrcius 31-ig
kezdeményezi a2 mindsito
vizsgat az
intézményvezeténél. A
valtozasokat a
rendeletben

meghatarozott ~ moédon
Elkésziti
portfoliét. A jelentkezeés

25.

jelzi. az e-
évének november
napjaig feltolti az e-
portfoli6jat az OH altal
miikddtetett informatikai
tAmogat6 rendszerbe. Ha

informatikai tAmogatd

rendszer segitségével

kijeloli a
minésitbizottsag
elnbkét, tagjat. A
mindsitobizottsag
tagjai ellenérzik a

portfolié sikeres
feltoltdttségét, majd a
feltsltott
dokumentumok
alapjan ériékelik a
pedagbdgus

kompetenciait. Az

eszkozérdl, lefolytatasarol,

jelolt minden sziikséges
tajékoztatast megkap a
mindsitdvizsga médszereirdl,
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minbsités évének augusztus 15.

napjaig

régziti a jelentkezést az
OH altal miikodtetett
informatikai tamogato

rendszerben. Kijeldl és az

informatikai tamogato
rendszerben régziti a
mindsitdvizsgin részt

vevy intézményi delegalt

személyét. Biztositja az
intézményben Zajlo
mindsitd vizsga
feltételeit. Megszervezi az
orak/foglalkozasok
latogatasanak
lebonyolitasat.

a mindsitd vizsga kijeloit
idépontja a mindsitési év
szeptember 1-jét kdvetd
id6szakra esik, a
pedagégus a mindsités
évének augusztus 15.
napjaig modosithatja e-
portfoliojat. A
portfoliovédés eldtt ot
nappal megismeri az e-
portfolioja alapjan hozza

intézett kérdéseket.

esetleges hianypotlasi
kérést a latogatast
megelézd 25. napig
eljuttatja a
pedagdgusnak.
Kérdéseket
fogalmaznak meg az
e-portfolié  alapjén,
melyet legkésébb a
portfoliovédés elott 5
nappal eljuttatnak a
pedagdgusnak. A
minésitébizottsag
elndke a mindsitd
vizsga elbtt tizenOt
nappal felveszi a
kapcsolatot a
mindsitbvizsgan részt
vevd pedagbdgussal, a

mindsitébizottsag
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tagjaval, a pedagdgust
foglalkoztatod
intézmény
vezetOjével. Egyezteti
a mindsitévizsga

részletes menetét.

Elgzetes felkésziilés:

A pedagogus e-portfoliojanak
attekintése, a kompetenciak
értékelése. A bizottsdg tagjai
kérdéseket allitanak dssze az e-
portfolio  eldzetes értékelése
alapjén, a kérdéseket eljuttatjak
a pedagégushoz a védés elbtt 5
nappal

A mindsitd vizsga lefolytatisa a mindsit6bizottsag eldtt. A mindsitd vizsga

modszerei:

az e-portfolioé eldzetes vizsgalata.

A pedagogus altal tartott szakérdk, foglalkozasok latogatésa,
megbeszélése. Amennyiben a munkakdr részét nem képezi
foglalkozas, tanéra megtartasa, a munkakor ellatasa soran keletkezett
dokumentumok elemzése és a hozzdjuk kapcsolodd szakmai
megbeszélés képezi a kompetencidk értékelésének az alapjat.
Felkésziilés a védés lebonyolitasara.

Az e-portfolié védésnek lebonyolitdsa, a kompetenciak értékelése az e-
portfolié dokumentumai és a védés alapjan.

eljaras sikertelen volt, a pedagdgus a tanusitvany kiadasatol szamitott

tizendt napos jogveszi6 hatériddn beliil elektronikus uton panasszal

A mindsitbbizottsag tagjai
elkészitik a
pedagdguskompetenciak értékelését
az OH  &ltal  mikodtetett
informatikai tdmogaté rendszerben.
Az elndk — ha sziikséges — egyeztet
az értékelésrol a bizottsag tagjaival.
A minbsité vizsga sordn az
értékelés elemeit a 326/2013. (VIIL
30.) korményrendelet 1. melléklete
hatarozza meg. A Pedagogus L
60%-0s

szitkséges, €s

fokozat eléréséhez
teljesitmény

kompetenciateriiletenként
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élhet az OH-nal. Az OH a hatdriddben benytijtott panaszban foglaltakat
— ha a panasszal érintett eljaras soran sor keriilt a pedagdgus személyes
részvételét igénylé eseményre — a mindsitd vagy biralo bizottsag
elndke és tagjai, valamint a pedagdgus bevonasival tarfott egyeztetés

eredménye alapjan tizen6t napon beliil elbirdlja.

minimum 25%. Ertékelés:
megfelelt, Pedagégus 1. fokozatba
1ép, Ujabb mindsités sziikséges: ha
az elsd mindsitovizsgaja sikertelen,
akkor a gyakornoki id6 2 évvel
meghosszabbodik, és a
mindsitévizsgat meg kell ismételni,
nem felelt meg: ha a maisodik
mindsitdvizsgdja is  sikertelen,
akkor a foglalkoztatési jogviszonya

az adott intézményben megsziinik.

Helyszini tevékenységek:

Az 6ra-/foglaikozaslatogatassal
kapcsolatos  dokumentumok
attekintése, ha a munkakor
részét képezi a pedagbgus két
drajanak/foglalkozasanak

lstogatasa, megbeszélése, majd
ezek alapjan a kompetencidk

értékelése, ide nem értve az

31




® Felsépakonyi Mesevar Napkéziotthonos Ovoda ® D
2363 Felsépakony Zrinyi M. u. 36 Q
Q Tel.: 06-29 317 223
Mobil: 06 20 9 299 747 QI ARAALA &

\paZ B2y (B e-mail: mesevarovi@freemail hu

ovodapszichologus,

iskolapszichologus kozvetlen
pszicholégiai foglalkozasat. A
kompetencidk értékelése az e-
portfolié és védésének alapjan.
Osszegz6 értékelés,

dokumentacio.
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3.4 Munkakizosségek
Intézménylinkben két munkak6zésség mikddik.

a4

- Probléma felvetd és megoldé munkakdzosség (1/a. sz. melléklet)

- Irodalmi-vizualis szakmai munkak$zdsség (1/b. sz. melléklet)

3.5 Gyermekvédelem

Gvermekvédelmi jelzdrendszert mikédtetiink melynek ¢élia:

A prevencid, a gyermekek hatrinyos helyzetének csSkkentése, sziikség szerint

segitségnytijtas, valamint egyiittmiikddés a kiildnb6z6 intézményekkel és szakemberekkel.
Feladatunk:
A gyermekvédelmi eljarisrend lépéseit betartva a veszélyeztetett gyerekek felmérése,

hatranyuk enyhitése.

Kapcsolatfelvétel a sziilékkel és felsobb szervekkel.

Ovodapedagogus feladatai:

Megtervezi, megszervezi, biztositja az 6vodén beliili és kiviili prevenciés programokat,
melyek a pozitiv élményen keresztiil mintit adnak a gyerekeknek és csalddoknak.

Biztositia a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, szilkség esetén Ovo-védd
intézkedésre javaslatot tesz.

A feltir6 munka utin a felzarkoztatist, tehetséggondozast megtervezi, megvaldsitja (a
gyermekek fejlodési lapjain feljegyzést készit).

A sziilékkel megfeleld, egylittmGkddo kapesolatot alakit ki.

Gvermekvédelmi felelds: Banki Erzsébet.
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3.6 Tovibbképzések

Nagy sziikség van a tovabbképzésekre a kotelezd 6rak teljesitésétdl fiiggetleniil. A folyamatos
megujulds, 0j ismeretek megszerzése lehetévé teszi a hatékonyabb fejleszté munkét. A
kotelezé 120 ora tovabbképzések teljesitéséhez kapcsolédé tervet az dvodapedagbgusok
szakmai tajékozottsagat, egyéni igényeit figyelembe véve alakitottuk ki. Rendszeresen részt
vesziink az 1 napos tovabbképzéseken, szakmai tajékoztatokon. Ezek téméja, idGpontja a
képzések eldtt kb. 3 héttel valik ismerté szamunkra, ezért elére tervezni nem tudunk.

A képzéseken résztvevék belsé képzések alkalmaval tovabbadjak az 10j ismereteket,
tajékoztatast adnak a pedagdgus kollektivinak.

Ebben a tanévben 1 f& 6vodapedagdgus kezdi meg tanulményait a Kodolanyi Janos Féiskola
kozoktatds vezetdi szakan.

Datum Megnevezeés Tartalom Frintettek kore Felel6s

2017.szept.  [Szakvizsgis képzés [Kozoktatas vezet6i  [Gelsiné Zsurka Ovodavezetd

Zsuzsa

4. Torvényességi feladatok

4.1 Aktuilis térvényi viltozasok alapjin elvégzendd feladatokat

A pedagogusok felkészitése a mindgsitési eljardsokra, az életpilya modell elvarisaira

4.2 Intézményi onértékelésbdl adédé feladatok (2. sz. melléklet)

LAz intézményi atfogd onértékelés célja, hogy a pedagdgusra, vezetére, valamint az

intézményre vonatkozé intézményi elvarasok teljesiilésének értékelése alapjan a pedagogus €s

a vezetd oOnmagira, valamint a vezetd nevelGtestillet bevonasival az intézményre
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vonatkozéan meghatirozza a kiemelkedd és a fejlesztendd teriileteket, majd erre épitve
fejlesztéseket tervezzen, a fejlesztési feladatait Intézkedési Tervben rogzitse, szervezeti €s
egyéni tanulasi , onfejlesztési programokat inditson, hogy azutin az djabb Onértékelés

keretében vizsgilja a programok megvalosuldsanak eredményességét.”

Az intézmény iz onértékelés soran azt vizsgilta, hogyan tudott megfelelni sajat céljainak,

azok megvalositdsaban hol tart.

A pedagbgusok onértékelését az el6zd nevelési évben elvégeztiik.

4.3 Vezetéi kompetenciik és Onértékeléshdl adédo feladatokat

A tanulés és tanitds stratégiai vezetése és operativ iranyitisa

Az 6vodapedagégusok tervezd munkajinak elemzésekor, ellendrzésekor a pedagdgiai
programunkkal valé megfelelést, a zold wnomntnnwrow valé viszonyulast vizsgalom. ,,Z61d”
szemléletnek megfeleld tirgyi és személyi feltételek biztositasat tartom fontosnak. Vezetdi
attitiilddmben a befogadd, inkluziv vezetdi szakan szemlélet az irdnyado.

A valtozasok stratégiai vezetése, operativ irAnyitasa

Személyi valtozasok tekintet€ben valtozas fog bekovetkezni intézményiinkben, nyugdijba
vonulé kollégak tekintetében. A megfelel szakember megtalalasa, majd a céljainkkal valo

azonosuldsandl megsegitése hangsulyos vezet6i feladat lesz.

A t6bbletmunkak aranyos elosztisara térekszem.
Onmaga stratégiai vezetése, operativ irdnyitds

Onképzés tekintetében a Kodolanyi Janos Féiskola Kozoktatis vezetéi szakan bovitem

ismereteimet. Az Oktatasi Hivatal konferencidin részt szeretnék venni.
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Misok stratégiai vezetése ¢és operativ irAnyitisa

A belsé tudasmegosztas igen nagy jelentdséggel bir. Ebben a nevelési évben kiemelt teriilet a
matematika. A problémamegoldd és tényfeltiré munkakdzosség a modszertani térhaz
bévitése koré szervezddik. Egy bemutatd foglalkozast terveziink ebben a nevelési évben, a
tuddsmegosztasra értekezleteinken kertil sor.

A kollégik a tanfolyamokon szerzett ismereteiket, a heti rendszerességgel tartott
értekezletiinkdn osztjak meg.

Az intézmény stratégiai vezetése és operativ iranyitasa
A z intézmény targyi feltételeinek fejlesztése folyamatos feladatom, gazdasdgos mikddeésre
térekszem. Beszerzések alkalmaval az idétallosag és a mindség az irdnyadd.

A kollégaktdl inkluziv, korszerii, gyermeki szilkségleteknek megfeleld nevelémunkat véarok

el.

5. Intézményi hagyomanyok

Ovodanaptar (tinnepek, linnepélyek és egyéb események terve)

Esemény Felel6s Id6pont Erintettek kore
Evnyité értekezlet Ovodavezetd 2017.08.28 Alkalmazotti kozosség
Ovodénkat elhagyo [Ovodavezetd 2017.09.01 Ovodapedagogusok,
nagycsoportosok csoportonként 1 6.
elbicsiztatasa,

elkisérése az iskolai

évnyitora.

Sziireti felvonulas Ovodavezetd 2017.09.23 Neszepisze csoport
A magyar népmese Ovodavezetd 2017.09.30 dvodapedagogusok
napja

1d6sek napja Ovodavezetd 2017.oktober eleje nefelejcs
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Allatok Vilagnapja  [Potyondi Istvdnné 2017.10.04 Ovodas gyerekek
Kiallitds megnyitdja
XI1. Tokfesztival Potyondi Istvanné 2017.10.07 Ovodas gyerekek
(kiallitas dijazasa)
Oktober 23-1|Gelsiné Zsurka Zsuzsa, [2017.oktober 23
koszorlizas Farkas Anita.
Marton napi | Téth Gabriella 2017.11.11 (1)
»tollaskodas™
Tanchaz.
Mikulés Széllné Feldman [2017.12.06
Gabriella
Luca napi boszorkiny 2017.12.13
kucko
Adventi gyertyagydjtds |Gyo6riné Dané Brigitta
Betlehemes jaték Banki Erzsébet, 2017.12.18 Neszepisze csoport
Farkas Anita
Akom-bikom Ovodavezet6 2018.01.17
babeldadas
A magyar kultira napja [Katica csoport 2018.01.22
»Cica simogaté” Gelsiné Zsurka Zsuzsa [2018.02 Hétszinvirag csoport
leendd Ovodasok |Szenténé Szalai Ibolya
ismerkedése. Széllné Feldman
Gabriella
Farsang Bukodiné Vagd Anna  |2018.02
Daniné P4l Marianna
Kiszebab ¢getés Bukodiné Vagd Anna [2018.02.
Daniné€ P4l Marianna
Marcius 14-¢ séta a|Szaloki Eva Tiinde 2018.03.14 Ovondk, gyerekek.

37




&
A

‘® bAAAAL, (B

FelsGpakonyi Mesevar

2363 FelsSpakony Zrinyi M. u. 36
Tel.: 06-29 317 223
Mobil: 06 20 9 299 747
e-mail: mesevarovi

Napkéziotthonos Ovoda

reemail.hu

® pAAAAAL (P

Peiofi térre

Mircius 15-i |Gelsiné Zsurka Zsuzsa,|2018.03.14

kaoszorizas Nagyné Racz Ménika

INyuszivard Gy6riné Dand Brigitta 12018.03.28

Viz vilagnapja Dobosné  Kerepeczki|2018.03.22
Miria

Kiallitas, dijazasa Potyondi Istvanné 2018.03.22

Fild napja Banki Erzsébet, 2018.04.20
Farkas Anita

Gyermeknap Ovodavezetd 2018.05.27

Gyermeknapi fellépés  [Toth Gabriella, Cica csoport
Csete Melinda

Evzarok szervezése Ovodavezetd, 6vonok.

Junialis Potyondi Istvanné Napraforgd csoport

(2X)

6. Felelisi rendszer

6.1. Kapcsolattarték a partneri kommunikiciés tiblinak megfelelden

Iskolaval

Ovodavezetd

Sziiloi Szervezettel

Ovodavezetd, Ovodavezetd helyettes

Szabé Magda Kényvtar és Kzdsségi Hazzal

Ovodavezetd, Toth Gabriella

Nevelési tanacsaddval Ovodavezetd
Tuniorral Ovodavezetd
Térsintézményekkel Ovodavezetd
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Kiils6 képzés

Ovodavezetd

Belso képzés

Ovodavezetd, Dobosné Kerepeczki Méria

Munkavédelmi megbizott _Békés Balazs” helyi valasztott Toth Gabriella
Videdzas-fotdzas Szilagyi Bernadett

Kényv dllomany kezeld Szilagyi Bernadett

Musoros rendezvényszervezé Ovodavezetd

Autébusz szervezd Bukodiné Vagé Anna

Emeleti szertar Gy6riné Dand Brigitta
Féldszinti szertar Csete Melinda

Tornaszertar Csete Melinda

Elet-képek fal, fotok eléhivasa, rendezése. Sz¢1iné Feldman Gabriella
Palyazati figyeld Ovodavezetd

Ovodatdrténet ir6 Szenténé Szalay Ibolya

[rattar kezeld Szilagyi Bernadett (ovodatitkar)
Havi program dsszegylijtje Ovodavezetd

Sziiletés-¢s névnapok Csoportos 6vonék

Névnap felndtteknek Potyondi Istvanné
Gyermekvédelem Banki Erzsébet
Tlzvédelmi megbizott Békés Istvan

Agora 0jsag Potyondi Istvanné
Gyermekkonyv terjesztés Daniné Pal Mariann

Gyermekujsag terjesztés

Daniné Pil Marianna

Honlapfigyeld Szildgyi Bernadett (6vodatitkar)
Faliljsag felelos Széllné Feldman Gabriella
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Alapitvany miikddtetése Szaldki Eva Tiinde

7. Sziildkkel valé kapcsolattartds

7.1 A sziilékkel valé kapcsolattartis rendje

¢s szabalyrendszerrdl.

Ssz  [Datum _Zomsgammm Tartalma Felelds

1. Augusztus csaladlatogatas Kapcsolatfelvétel ovodapedagogusok
minden beiratott
gyermek sziileivel.
Fejlodési naplo.
Kdrnyezettanulmany.

2. folyamatos  jbeszoktatas Sziilsi jelenlétOvodapedagogusok,,
biztositasa igény |dajkak
szerint.

3. 2017.08.28  [Sziildi értekezlet Kiscsoportos sziildk [Ovodavezetd,

tajékoztatasa a szokas- jovodapedagbgusok.

értekezlet szeptember 4. szabalyrendszere.

hete IAktualitasok.

4. 2017.szept.  [Csoportos sziil6i Csoportok szokas ¢€s Ovodapedagdgusok

5. 2017. okt.14 Tokfesztival

6. 2018. jan. Sziiléi értekezlet Beiskolazassal Ovodapedagdgusok
kapcsolatos tudnivaldk,
iskolaérettségi
vizsgalatok.

7. 2018.febr. L,ovicsalogat6” Leendd Ovodasok és|Gelsiné, Szenténé,
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sziileik meghivasa, |Széllné.

kdzos tevékenységek.

8. 2018.méj. Rétegsziil 6i értekezlet [Fejlesztdpedagogus/ Ovodavezetd
nagycsoportos sziilok ipszicholégus
részére. meghivasa. 1. osztalyos

tanitonéni meghivasa.

9. folyamatos  INyilt napok,  nyilt Ovodapedagdgusok
délutanok.

ot ¢

10.  [Negyedévente, Negyed évi, félévi [Tajékoztatas a gyermek dvodapedagogusok

félévente tajékoztatas. fejlodésérol. Egyéni
beszélgeies.
11.  [Elore Fogadd 6ra Kolcsonds  tajékoztatas Gvodapedagdgusok
egyeztetett a nevelés soran
idépontban felmeriild
nehézségekrdl,
sikerekrol. Egyéni
beszélgetes.
12. kérdoiv Sziiléi elégedettség |Ovodavezetd.
felmérése.

Szilldi értekezletek szervezésére ovoda és csoport szinten keriil sor évente minimum két,
illetve rendkiviili vagy egyéb alkalommal. Tekintettel a testvérparokra és arra, hogy az
6vodavezetés egy tagja minden sziilsi értekezleten részt kivan venni, az értekezletek
idépontjainak kijelolése komoly koriiltekintést igényel. A csoportok sziildi értekezletein -
lehetdség szerint - mindkét Ovodapedagogus €s a csoportban a neveldmunkat segitd
munkatdrsak (pedagégiai asszisztens, dajka) részt vesznek. A csoportok sziildi értekezleteirdl
készitett feljegyzéseket, valamint a sziildk alairasat is tartalmazé jelenléti ivet a csoportnaplok
tartaimazzak.

A Sziildi Szervezet tagjainak megvalasztasara — a kiscsoportok kivételével - a nevelési év elsd

sziildi értekezletén keriil sor.
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7.2. A Sziildi Kozosség értekezletei — férumai

Szervezésére az év folyaman legalabb két alkalommal, illetve igény, vagy szikkség szerint
keriil sor. Az intézményi szinten is miik3d6 Sziildi Szervezet tagjainak szdma megegyezik a
csoportok szamdval, személyérdl (a megvalasztott 3 sziild koziil) az Gjonnan indulé csoportok

-

kivételével szintén az elso sziiléi értekezleten dontenek a jelenlévok.

Ssz. |Téma Helyszin ¢s idépont Felel6s

1. Az éves munkaterv céljainak |Szeptember 6vodavezetd, SZMK-
és feladatainak tagok
véleményeztetése.

2. Szabalyozé  dokumentumok |Oktéber folyaméan ovodavezetd, SZMK-
legitimalasa elektronikus tagok
formaban, a Tokfesztival 1
szervezeése, a feladatok
kiosztdsa

3. Szobeli reflektalas a |Januar dvodavezetd, SZMK-
Munkaterv tartalmaira tagok

Aktualis feladatok, programok

4. A nevelési év értékelése Majus dvodavezeto, SZMK-

tagok
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7.3 Informéciédramlis 6vodai rendszere a sziilék iranyiba-sziilok tijékoztatisa

Informaciok tipusa, [nformacié tovébbitas Helye Dokumentum tipusa
hozzaférés amoédja

dokumentumokhoz

Pedagbgiai munkdaval, |Széban, irasban. Sziiloi értekezlet, [Tablazatok. Hazirend.
szervezéssel, Kozvetlen kézbe: lfalinjsag, hirdetstabla. |Szolgaltatasokrol
gyermekek fogadasaval, hazirend, tdjékoztatok a tajékoztatd
rendezvényekkel, szolgaltatasok

beiskolazassal feltételeirol.

kapesolatos tudnivalok,
s minden egyeb
sziilbkre vonatkoz6

tudnivalo. Aktualitasok,

informaciok.

Helyi programhoz, Kifliggesztett Sziiloi értekezlet, |irasos dokumentumok.
SZMSZ-hez val6 idokumentumok fogadoodra, web-lap.

hozzaférés.

Egyéb kézérdeknl

informacio.

Kiilon foglalkozasok  [Nyilatkozat kiosztasa  |Csoportnaplo. frasos jelentés
Videdzas, fényképezés. |Informatikai feliilet Csoportnaploban

A sziilok  eldzetes|(csoport facebook nyilatkozatok.
hozz4ajarulasi oldala.)

nyilatkozatot tesznek.  [Elet-képek fal.

Bepillantds a gyermek [Sziildi értekezletek. Csoportszoba Csoportnaplo.

fejlodési napléjaba. Fogad&orak. Fejlesztd szoba. Gyermekrél szolo
Iskolaérettségi dokumentéciok.
vizsgalat.

Személyes taldlkozdk Iszéban Sziildi értekezlet, Emlékezteto,
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fogadd Ora, nyilatkozatok.
kirandulasok,
rendezvények, nyilt
napok.
Fogadodrak tajékoztatod |frasban, sz6ban |[Falitjsagon a [Kifrasos tajékoztato
kiirasa. jelentkezés. pedag6gus t5bb (havonta legalabb 2 nap
Kezdeményezheti: lehetdséget megjeldl a megjeldlésével.
sziild, pedagogus, fogaddorara, a sziild
segitd szakember, irasban jelentkezik. A
intézmény vezet6. sziild személyesen kér
idépontot,
Logopédus, Szoban. Személyes beszélgetés
fejlesztépedagdgus ElérhetOség keretében kizardlag
kifliggesztve. gondviseld.
8. Felnétt programok
Felelos Id6pont Erintettek kore
Szinhaz l4togatas Ovodavezetd 2018 Alkalmazotti kozosség
tagjai
Karacsonyi tnnepség  |Ovodavezetd 2017.12.18 Alkalmazotti kszdsség
tagjai
Névnapok Potyondi Istvanné alkalmankénti Alkalmazotti kozosség
megiinneplcse tagjai
Szakmai év  végi|Bukodiné Vigd Anna 2018.06 Alkalmazotti kozdsség
kirandulds Szal6ki Eva Tiinde tagjai
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9. Fakultativ gyermekprogramok

Drama szakkor Szerda 16.30 Gelsiné Zsurka Zsuzsa |Kozépsé/nagy
Uszés Kedd Dobosné K. Maria

Nepi tanc ¢s \Cslitdrtok 15.30 Farkas Anita

gyermekjaték

Kézmilves ligyes kezek |HEtTG 16-17 Potyondi Istvanné

Katolikus hittan Hétf6é 15.30-16.00 Banki Erzsébet

Reformatus hittan Hétf6 15.30-16.00 Vizi Janos

Iskolara hangolo Kedd 15.30-16.00 GyO6riné Dand Brigitta

Munkaterv ¢satolva (3. sz. melléklet)

9.1 Kényvtari foglalkozasok

Miért latogatja az dvodai csoport a kdnyvtarat?

Minél fiatalabb az olvasd, annal fogékonyabb és befolyasolhatd. Pozitiv személyiségjegyekre

tehet szert a konyvtarban, tovabba emberi kapcsolatok kialakitisa, kommunikicid fejlesztése,

beszédkultira fejlesztése, érzelmi biztonsag kialakitasa is fontos szempont.

Munkaterv (4. sz. melléklet)
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10.Szolgaltatisaink
Tevékenység Fejlesztd Id6épont
Logopédiai fejlesztés Juhészné Bogar Agnes Kedd, csiitortok
Fejlesztépedagogus Terdik Erika, Kovécs Agnes HEtfs, kedd, szerda
Gyégypedagdgus Kertesi Gaborné Hétf6, szerda

Fejlesztd pedagégusaink munkaterve (5. sz. melléklet)

Ugy érzem, a 2017/2018-as mevelési évre a munkatervben megfogalmazott célok és

feladatok megvalositisa igen nagy kihivist jelentenek.

A 2017. augusztus 28-in megtartott neveldtestilleti értekezleten a munkatervet a

neveldtestiilet elfogadta és az éves munkit ennek alapjin végzi.
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